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YAZI iISLERI MUDURLUGUNE

Universiteler arasinda bilimsel is birliginin giiclendirilmesi, arastirmacilar arasinda siirdiiriilebilir iletisim aglarinmn
olusturulmasi, disiplinler arasi arastirmalarin tegvik edilmesi ve ulusal arastirma kapasitesinin gelistirilmesine katki
saglanmasi amaciyla Selcuk Universitesi tarafindan Akademik Kiime Platformu gelistirilmistir.

Akademik Kiime Platformu akademisyenlerin uzmanlik alanlar1 dogrultusunda birbirleriyle eslesebildigi, ortak
arastirma ekipleri olusturabildigi, proje ve bilimsel yayin ortaklari bulabildigi, disiplinler arasi is birlikleri gelistirebildigi ve
ulusal ile uluslararasi arastirmacilar arasinda akademik etkilesimi destekleyen dijital bir akademik agdir. Platform,
arastirmacilarin akademik goriiniirliigiinii artirmayi, ortak arastirma kiiltiriinii yayginlastirmay1 ve bilimsel iiretkenligi
desteklemeyi amaglamaktadir.

Halihazirda platformda farkli {ilkelerden 1.275 uluslararasi arastirmaci yer almakta olup, bu giicli katilim
Akademik Kiime Platformu'nun uluslararasi akademik ig birligi potansiyelini ortaya koymaktadir. Tiirkiye'deki tiniversitelerin
ve arastirmacilarin platforma katilimiyla birlikte, tiniversiteler arasi bilimsel etkilesimin giiclenmesi, disiplinler arasi1 aragtirma
ekiplerinin olusturulmasi, ulusal ve uluslararasi proje ortakliklarinin gelistirilmesi ile bilimsel yaym ve arastirma
faaliyetlerinin nitelik ve etkisinin artirilmasi hedeflenmektedir.

Akademik Kiime Platformu'nun yaygin kullanimi; TUBITAK, COST, Horizon Europe ve benzeri ulusal ve
uluslararasi arastirma programlar1 kapsaminda proje ortaklariin bulunmasin kolaylastiracak, aragtirmacilar arasinda bilgi ve
deneyim paylasimini destekleyecek, {ilkemizin bilimsel is birligi ekosistemine 6nemli katkilar sunacaktir.

Bu kapsamda, iiniversiteniz biinyesinde gérev yapan akademik personelin Akademik Kiime Platformu'na katilim
saglamasi ve platformun ilgili akademik birimlere duyurulmasi hususunda desteklerinizi rica ederiz.

Platforma iligkin ayrintili bilgiye ve kayit baglantisina asagidaki adresten ulagilabilmektedir.

Platform Baglantisi: https://e-ardek.selcuk.edu.tr

Universitenizin Akademik Kiime Platformu'na katiliminin {iniversiteler arasi bilimsel iletisimin giiclendirilmesine,
arastirmacilar arasinda siirdiiriilebilir is birliklerinin gelistirilmesine ve iilkemizin aragtirma ve yenilik kapasitesinin
artiritlmasina 6nemli katkilar saglayacagi diistiniilmektedir.

Bilgilerinize arz eder, ¢alismalarinizda basarilar dileriz.

Yukarida belirtilen Akademik Kiime Platformu davet yazisinin tiim devlet ve vakif iiniversitelerine ekleriyle birlikte
gonderilmesi hususunda geregini rica ederim.

Prof. Dr. Zeki BAYRAMOGLU

Rektor Yardimcis:

Ek:
1-  Akademik Kiime Platformu Kullanim Kilavuzu
2-  Akademik Kiime Platformu Is Akis Kart1
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AKADEMIK KUME PLATFORMU IS AKIS KARTI
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" 1.Adm ,,
Sisteme Giris ve Havuza Katilim

Platforma Giris ve Erisim Kategori Secimi ve Havuza Giris

G Selc;uk Universitesi arastirmacilarn, kurumsal e-posta

tttttt

Makale/Proje sekmesindeki kategorilerden

adreslert ve mevcut sifreleri ile dogrudan girs yapabillirler. . size uygun olani segip “HAVUZA KATIL"

Diger kullanicilar ise “Register” secenegdi Uzerinden kayit butonunu kullanarak bilgilerinizi

islemini tamamlayarak sisteme erisim saglayabilirler. doldurmalisiniz.

Kullanict olarak hangi kategorilerin havuzunda yer aldiginizi Makale/Gruplar

/

“1 ekranindan Yesil renk ile "Havuzdasiniz” ifadesi ile takip edebllirsiniz.

Havuza kafilan kullanicilar (Artik OUye konumundadir) U¢ sekilde sonraki surecleri ilerletebilirler.

Senaryo A: Kendi Grubunuzu Kurun

Menuden “"Grup Kur” sekmesi ile makale/proje fikriniz e
icin kendi grubunuzu olusturabilirsiniz.

Senaryo B: Acik Pozisyonlara Basvurun

Mevcut gruplarda "Acik Pozisyon™ ilani var ise soz
konusu gruba “Katiima Istedi” génderebilirsiniz. (Grup

/ K Yoneticisine mail ve bildirim gider.) /

Senaryo C: Davet Edilme

Havuza kayit yaptidinizi gdren grup ydneticisi sizi (Uyevyi)
davet edebilir. (Uye daveti mailden ya da “Grup

\ Daveti” sekmesindeki bildirimden takip edebilir.) /

)
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Grup Bilgilerini
Tanimlama

Sisteme giris icin
Selcuk Universitesi
vzantill mail adresini
ve sifrenizi kullaniniz.

~ Grup Yonetimi ve Onay

tarafindan onaylandiktan | C "M havuzdaki kisileri sUrekle birak

J

Etkinlik Baslatma (Makale/Proje)

Grup etkinligi tamamlandiginda, aktif olarak
Makale/Proje baslat sekmelerinden &n bilgiler girilerek

resmi sUrec baslatilir.

Calismanin Basariyla Sonlandiriimasi

ARDEK'In raporlama yapabilmesi icin tOUm sUrecler
tamamlandidinda "Calisma Basariyla

Sonuclandinimistir.” sekmesi mutlaka isaretlenmelidir. | F’Ic:l’rf?rmlc: gl genel tanimiar ve.d-e’rc:yh bilgiler icin
y <|=]| menude yer alan Kilavuz sekmesini

Grubu Sonlandirma \

Basarisiz olan gruplar ortadan kaldinimak icin “*Grubu
Sonlandir” butonu kullanilimaldir.

4, Atllm
:;urecl ve Gorev Yonetimi

Sureci Baslatma Gorev Atama ve Takip

Arastirmayi baslatmak icin | el | “Gorev Olustur” butonu ile
“SUreci Baslat” butonundan e m. Uyelerimize gorev atayabilir,
makale, proje veya her ikisini dosya paylasabillir ve teslim tarihi
secerek gerekli bilgileri _ belirleyerek sUreci takip
girmelisiniz. edebilirsiniz.

Yonetici Onayi ve Staty Ekip Olusturma ve Uye Segme
Grubunuz Kategori Yoneticisi \ Grup Yénetimi sekmesinden Gorunurluk Ayarlar

sonra platforma girisinizi | ' ydntemiyle veya “Uye Ekle" belirli e-postalar” fle bzel
yenileyerek “Grup Yoneficisi” W  butonu ile arama yaparak davet génderebilir veya
statUsUne geciniz. - grubunuza dahil edebilirsiniz. “herkese acik” segcenegiyle

Grubu kurarken “sadece

lerleyebilirsiniz.
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Acik Pozisyon Yonetimi

Grupta arastirmaciya ihtiyaciniz
oldugunda “Acik Pozisyon™
olusturabilir, gelen talepleri gerekce
belirterek kabul veya red
edebllirsiniz.
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y Ek Ozellikler

Mesajlar sekmesi ile grup ydneticileri ve grup Uyeleri
kendi aralarnnda mesajlasabllirler.

E-Posta bildinm tercihlerini acarak seceneklerden
hangisi ile ilgili bilgi e-maill almak istediginizi
secebillirsiniz.

inceleyebllirsiniz.

~
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Akademik Kiime Platformu Kullanim Kilavuzu
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© 1. Sistem Hakkinda

Akademik Kiime Sistemi, akademisyenlerin arastirma gruplari olusturmasi, acik pozisyonlar igin basvuru yapmasi ve gorev yonetimi yapmasi icin

tasarlanmis bir platformdur.

Bu sistem ile akademik arastirma streglerinizi daha verimli yénetebilir, grup ici iletisimi kolaylastirabilir ve arastirma faaliyetlerinizi organize

edebilirsiniz.

Ze* 2. Grup Yonetimi

2.1. Grup Olusturma

® Grup Olusturma: Sol mentden "Grubunu Kur" secenegini kullanarak yeni bir grup olusturabilirsiniz.
® Grup Tiirleri: Grup olustururken Makale, Proje veya her ikisi igin secim yapabilirsiniz.

e Kategori Secimi: Grubunuzun hangi kategoride yer alacagini secmelisiniz.

e Grup Adi ve Agiklama: Grubunuz icin uygun bir isim ve aciklama girmelisiniz.

2.2. Grup Onay Stireci

¢ Onay Bekleme: Olusturdugunuz gruplar admin veya kategori yoneticisi tarafindan onay bekler.
e Onaylanma: Grup onaylandiginda bildirim alirsiniz ve grup aktif hale gelir.

¢ Reddedilme: Eger grup reddedilirse, reddetme gerekgesi ile birlikte bildirim alirsiniz.

2.3. Grup Davetleri

e Davet Gonderme: Grup olustururken veya sonrasinda tyelere grup daveti gdnderebilirsiniz.
¢ Davet Kabulii: Size gonderilen davetleri "Grup Daveti" menustinden gorintuleyip kabul edebilirsiniz.

e Davet Yonetimi: Grup yoneticileri olarak grup Uyelerini yonetebilir ve yeni davetler génderebilirsiniz.

& 3. Acik Pozisyonlar

3.1. Pozisyon Olusturma (Grup Yéneticileri igin)
o Pozisyon ilani: Grup yoneticileri olarak acik pozisyon ilani olusturabilirsiniz.
* Pozisyon Detaylari: Pozisyon icin anahtar kelimeler, agiklama ve stireg tiru belirleyebilirsiniz.

¢ Pozisyon Tiirii: Makale veya Proje stirecine uygun pozisyonlar olusturabilirsiniz.

3.2. Basvuru Yapma

e Basvuru: "Acik Pozisyonlar" menisiinden ilgilendiginiz pozisyonlara basvuru yapabilirsiniz.

e Basvuru Durumu: Basvurularinizin durumunu (Bekleyen, Onaylanan, Reddedilen) takip edebilirsiniz.
e Basvuru Sonucu: Basvurunuz onaylandiginda veya reddedildiginde bildirim alirsiniz.

3.3. Basvuru Degerlendirme (Grup Yoneticileri igin)

e Basvurulari Gériintiileme: Grubunuzdaki acik pozisyonlara yapilan basvurular gérintileyebilirsiniz.
e Onay/Red islemleri: Basvurulari onaylayabilir veya reddetme gerekgesi ile birlikte reddedebilirsiniz.

o Otomatik Uyelik: Basvuru onaylandiginda kullanici otomatik olarak grubunuza tye olur.

4. Gorev Yonetimi

4.1. Gérev Atama (Grup Yoneticileri igin)

e Gorev Olusturma: Grup yoneticileri olarak grup Uyelerine gérev atayabilirsiniz.

o Gorev Detaylari: Gorev icin baslik, agiklama, son tarih ve 6ncelik belirleyebilirsiniz.
e Gorev Atama: Gorevleri belirli grup Uyelerine atayabilirsiniz.

4.2. Gorev Takibi

e Atanan Gorevler: "Gruplarim” mentsiinden size atanan gérevleri gorintileyebilirsiniz.



Gorev Durumu: Gorevlerin durumunu (Yeni, Devam Ediyor, Tamamland) takip edebilirsiniz.

( ¥ Wikdlriiersvda éJrJu Jﬁndl\érhla ve@zﬂv\c@uyu@gistiginde bildirim alirsiniz.
EVTa® i Ve Sayisi: 23.07.2026-E.1302569

Gorev Yiikleme: Gorevleri tamamladiktan sonra giktilari ytkleyebilirsiniz.
Durum Giincelleme: Gérev durumunu giincelleyerek tamamlandigini belirtebilirsiniz.

Grup Yoneticisi Onayz: Yiklenen gérevler grup yoneticisi tarafindan gorintlenir ve onaylanir.

@8 5. Kategori Yonetimi

5.1. Kategori Talebi

Kategori istegi: "Kategori Ekle" meniisiinden yeni kategori talebi olusturabilirsiniz.
Kategori Adi: Eklemek istediginiz kategori adini girmelisiniz.
Tekrar Kontrolii: Sistem, ayni isimde onaylanmis veya bekleyen kategori olup olmadigini kontrol eder.

Talep Durumu: Kategori talebiniz admin onayi bekler.

5.2. Kategori Onay Siireci

Admin Onayz: Kategori talepleri sadece ana yonetici (admin) tarafindan onaylanir.
Onay/Red: Admin, kategori talebini onaylayabilir veya reddetme gerekgesi ile reddedebilir.

Bildirim: Kategori talebiniz onaylandiginda veya reddedildiginde bildirim alirsiniz.

5.3. Kategori Kullanimi

Sadece Onaylanmis Kategoriler: Grup olustururken sadece onaylanmis kategorileri secebilirsiniz.
Kategori Listesi: Ana sayfada sadece onaylanmis kategoriler ve bu kategorilerdeki gruplar gériintdlenir.

Reddedilen Kategoriler: Reddedilen kategori talepleri grup olusturma sirasinda gériinmez.

A 6. Bildirimler

20

6.1. Bildirim Tiirleri

Acik Pozisyonlar: Yeni pozisyonlar ve basvuru durumlari hakkinda bildirimler.
Grup Davetleri: Size génderilen grup davetleri hakkinda bildirimler.
Mesajlar: Grup ici mesajlasma bildirimleri.

Gorevler: Yeni gorev atamalari ve gorev durumu giincellemeleri.

6.2. Bildirim Ayarlan

E-posta Tercihleri: "Ayarlar" mentstinden hangi bildirimler icin e-posta almak istediginizi segebilirsiniz.
Yan Menii Bildirimleri: Sidebar mendlerinde ilgili bildirimler sayisal badge olarak gortntulenir.

Bildirim Gériintiileme: ilgili sayfayi ziyaret ettiginizde bildirimler otomatik olarak gériintiilenmis sayilir.

6.3. Bildirim Renk Kodlari

Sari Badge: Bekleyen islemler (onay bekleyen grup, kategori talebi, basvuru vb.)
Yesil Badge: Onaylanan islemler (onaylanan grup, kategori, basvuru vb.)

Kirmizi Badge: Reddedilen islemler (reddedilen grup, kategori, basvuru vb.)

7. Yetkiler ve Roller

7.1. Kullaniai (User)

Temel kullanici yetkilerine sahiptir.

Grup Uyesi olabilir ve grup davetlerini kabul edebilir.

Acik pozisyonlara basvuru yapabilir.

Kendisine atanan gorevleri goriintileyebilir ve tamamlayabilir.
Grup olusturabilir (onay bekler).

Kategori talebi olusturabilir.

7.2. Grup Yoneticisi (Group Admin)

Kendi gruplarini yonetebilir.

Grup Uyelerine gdrev atayabilir.

Acik pozisyon olusturabilir ve basvurulari degerlendirebilir.
Grup davetleri génderebilir.

Grup streglerini (makale/proje) baslatabilir ve gtincelleyebilir.

Rolu, aktif grup yoneticiligi olmadiginda otomatik olarak "user“a duser.
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Belirli kategorilerdeki gruplari yonetebilir.
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Kategori icindeki gruplara gérev atayabilir.

Grup yoneticisi yetkilerine de sahiptir.

7.4. Ana Yonetici (Admin)

Tim sistem yetkilerine sahiptir.

Tdm grup basvurularini onaylayabilir veya reddedebilir.
Kategori taleplerini onaylayabilir veya reddedebilir.
Sistem ayarlarini yonetebilir.

Tum kullanicilari ve gruplar yonetebilir.

Sifre sifirlama islemlerini yapabilir.

Y 8. Mesajlasma

Grup Mesajlari: Uye oldugunuz gruplarda mesaj génderebilir ve alabilirsiniz.
Mesaj Goriintiileme: "Mesajlar” mentstnden grup mesajlarini gérinttileyebilirsiniz.
Okunmamis Mesajlar: Sidebar'da okunmamis mesaj sayisi kirmizi badge olarak gésterilir.

Mesaj Silme: Kendi gonderdiginiz mesajlari silebilirsiniz.

@ 9. ipuclari ve Oneriler

Diizenli Kontrol: Sidebar'daki bildirimleri diizenli olarak kontrol edin.

Bildirim Ayarlari: Onemli bildirimler igin e-posta bildirimlerini aktif tutun.

Grup Yonetimi: Grup yoneticisi iseniz, gorev atamalarini ve agik pozisyon basvurularini diizenli takip edin.
Kategori Talebi: Yeni kategori talebi gondermeden 6nce mevcut kategorileri kontrol edin.

Grup Davetleri: Size gdnderilen grup davetlerini zamaninda degerlendirin.

Gorev Takibi: Size atanan gorevleri zamaninda tamamlamaya calisin.

Profil Giincelleme: Profil bilgilerinizi gtincel tutun.

® 10. Destek ve Yardim

Sistem kullanimi ile ilgili sorulariniz igin:

Sistem yoneticisi ile iletisime gecebilirsiniz.
Ana sayfa ve mendlerden ilgili béltimlere ulasabilirsiniz.

Bildirimler béliminden sistem durumu hakkinda bilgi alabilirsiniz.





